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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAI{ MODAL
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

NOMOR SOP 2r /EKO 12022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF r bq2022
DISAHKAN OLEH MODAL
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NAMA SOP / *u** Izrlr KER^,A RADrocRAr"ERI
DASAR IIUKUM
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun '2014 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 81 Tahun 2OL3 tentang

Penyelenggaraan Pekerjaan Radiografer;

1. Memiliki pengetahuan tentang Surat Izin Ke{a Radiografer;
2. Memahami pelaksanaan Izin Kerja Radiografer;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan lzinKeqa Radiografer;
4. Memahami dasar penetapan iztrr dan syarat-syarat lzin Ke{a

Radiografer;
5. Memiliki keterampil,an mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan inforrnasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERI(AITAN PERALATAIT / PENLEIY GKAPAI{
1. SOP Surat Keluar 1. Seperangkat komputer dan printer;

2. N^t tulis kantor;
3. Koneksi \Mifi dan perlengkapannya.

PERINGATAN PIITCATATAIIT DAIV PEITDATAAIT

Apabila Radiografer tidak memiliki Surat Izin Keda Radiografer
maka yang bersangkutan Udak dapat melaksanakan Kerja
Radiografer.

1. Agenda surat keluar;
2. Dokumen perizinan tersimpan dalam basis data system.
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I
Mengunggah belkas persymtan
sesuai jenis prmohorun izin

-1
Persymtan perizimn 0 hai

kcrja
Ebrkas pcmymtan terunggah
dm notihkasi kepada petugas
bidmg perekonomim

2

Mel,akukan pemeriksam berkas
izin ymg diunggah pemohon,
apabila berkas lengkap maka
ditcruskm ke tim tclois Dinkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikan ke pemohon
uotuk perbaikan

TI.l E
Berkas pemohom t htri

kerja
1. Berkas permohom tcrpilah
sesuai bak akses verifikator
2. Notifikasi kepada Dinkes
3. Notifikasi kepada Pemohon
4. Pemohon menerim Tanda
Terim Pemohonm

3

Melakukan Verifikasi teknis
berkas 1rcrmohom, atnbila
berkas telah valid mka
mengunggah rekomendasi
"disetujui" sedangkan apabila
berkas tidak valid maka trcrkas
dikembalikaa ke Pemohon
rrrrhrk mrbaikar

Tldak

Berkas pemohotm 2 hari
kerja

1. Rekomendasi teknis Dinas
Kesehatan terunggah
2. Notifikasi kepada penrgas
bidang perekonourian

4

Melakukan verifikasi berkas dm
Rekomendasi Teknis, apabila
sesuai dan "disetujui" maka
dibuatkan Draf Surat lzin Kerja
dan diteruskan ke pimpilm,
a.pbila "tidak disetujui" maka
di kembalikar ke pmohon

nhtk FrlEikah

Tidak

Berkas lremohornn
dm Rekomendasi
Teknis Dinas Kesehataa

! htri
kerja

Rekomendasi "disetujui" mal<a

Dmf SuEt lzin Kerja tercetak

5
Melakukan paraf Dmf Sumt Izin
Kerja

Draf Surat Izin Kerja 2 jam Dmf Sumt lzin Kerja telah di
paraf

6
Memberi pamf pada Dmf Srrnt
Izin Kerja

Draf Sumt lzin Keda 4 jam Draf Surat Izin Kerja tclah di
pamf

7
Memberi paraf pada Draf Sumt
Izin lierja

Draf Surat Izin Kerja 2 jam Dmf Surat lzin Kerja telah di
paraf

6
Mencetak Sumt lzin Ke{a Dmf Surat Izin Kerja 4 jam Surat Izin Kerja telah di cetak

9
Menmdatangani Surat lzin
Xerja

Sumt lzin Kerja 4 jurr Sumt Lzin Kerja telah di
tandatangani
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10

Memberi nomor du
membubuhkm stempel pada
Stmt Izin Keda

Surat lzin Kerja 2 jam Srrrat lzit Kerja telah
bemomor dm berstempel

1t

Melakukar smuring Srlmt lzin
Kerja dm meDgunggah Surat
Izin Kerja lnda aplikasi nakes
dan Memberikan notifikasi
melalui aplikasi kepada
pemohon bahwa Surflt lzin Kerja
telai terbit kernudim
mengareipkan softcopy rnaupun
hardcopy Sumt Izin Kerja

Sumt Izin Kerja telah
lrcurouror dan
berstempel

2 jau 1. Surat lzin Kerja telah di
scan
2. Surat lzin Ke{a telah
tereimpan dalam komputer
lokal dan database sistem
3. Stmt Izin Kerja te6imPatl
dalam bentuk hardcopy
4. Notjfikasi pada dashboard
pemohorr bahvra Sumt Izin
I(e{a telah trrbit (donwlmd
Tiket Pengambilan) dm dapa.t
dimbil di Dinas Pemnamr
Modal Pelayam Terpadu Satu

L2
Melakukan rcgiEter pmyerahan
Surat lzin Kerja

Surat Izin Kerja telah di
nomori dm stempel

2 jan Sumt Izin Kerja terrgister

l3

Menyemhkm Tiket Peaqembilm
dan fotmopy KTP (smt kuasa
bematemi Rp.1O.OOO bila
dikuasakan)

_l Sumt Izin Kerja 2jam Sumt lzin Koja ditedma
pemohon

T(}TAL 7 barl
herJa
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